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1. Installazione certificati Uffici Giudiziari 

Eseguire il ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ Ŏƻƴ ǳƴ ŘƻǇǇƛƻ ŎƭƛŎ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀΦ !ƭƭΩŀǾǾƛƻ ǾŜǊǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŀǘƻ ƛƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻΥ 

 

Cliccando su Sì il software inizierà il download dei certificati. I certificati vengono scaricati da internet. 

 

Se la connessione ad internet non è attiva verrà restituito un messaggio di errore. In tal caso è necessario 
controllare la connessione di rete. Il programma deve aggiornare i certificati scaricandoli da internet. 

bŜƭ Ŏŀǎƻ ƭŀ ǾƻǎǘǊŀ ǊŜǘŜ ǎƛŀ Řƻǘŀǘŀ Řƛ ǳƴ ǎŜǊǾŜǊ ǇǊƻȄȅΣ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ Řŀǘƻ άƻƪέ ŀƭ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Řƛ Ŝrrore precedente, 
ǎƛ ŀǾǊŁ ŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀΦ /ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ƳŜƴǳ ŀƭƭŀ ǾƻŎŜ άFileέ Ŝ Ǉƻƛ ŀƭƭŀ ǾƻŎŜ άImpostazioniέ ǇƻǎǎƛŀƳƻ 
impostare le configurazioni del server. 
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Dopo aver controllato e/o configurato il server proxy 
(spuntando la voce in alto Usa connessione proxy 
ŎƻƳŜ ƴŜƭƭΩƛƳƳŀƎƛƴŜ ŀŎŎŀƴǘƻύ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ 
άConfermaέΦ  

wƛŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ Ǉƻƛ ƭΩŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘƛ 
cliccando sul menu alla voce File e poi alla voce 
Aggiorna Certificati. 

.  
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¦ƴŀ Ǿƻƭǘŀ ŎƭƛŎŎŀǘƻ ǎǳƭƭŀ ǾƻŎŜ άAggiorna certificatiέ ƛƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ ŎƘƛŜŘŜǊŁ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΥ 

 

/ƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ άSiέΦ ±ŜǊǊŁ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘƻ ƛƭ ǎŜƎǳŜƴǘŜ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻΥ 

 

!ƭƭŀ ŦƛƴŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ƛƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜǊŁ ƛƭ ƴǳƳŜǊƻ ŘŜƛ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘƛ ƛƴǎǘŀƭƭŀǘƛ ŎƘŜ ŀǳƳŜƴǘŜǊŀƴƴƻ Ƴŀƴ 
mano che vengono attivati i vari uffici giudiziari: 
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Come indicato nel messaggio, per rendere effettive le modifiche (e quindi per visualizzare i certificati 
aggiornati) è necessario uscire da SLpct e rientrare. 

: ŎƻƴǎƛƎƭƛŀōƛƭŜ ǊƛǇŜǘŜǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊƛƻŘƛŎŀƳŜƴǘŜΦ 
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2. Installazione JCE 

Una Ǿƻƭǘŀ ǘŜǊƳƛƴŀǘŀ ƭΩƛƴǎǘŀƭƭŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ŎŜǊǘƛŦƛŎŀǘƛ Ǿƛ ǾŜǊǊŁ ǎŜƎƴŀƭŀǘŀ ƭŀ ƴŜŎŜǎǎƛǘŁ Řƛ ƛƴǎǘŀƭƭŀǊŜ ƭŜ WŀǾŀ 
Cryptography Extension (JCE): 

 

 

 

 

 

 

 

Rispondere Sì ŀƭƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŘΩƛƴǎǘŀƭƭŀȊƛƻƴŜΦ 

Per rendere effettive le nuove impostazioni bisogna uscire da SLpct e rientrare. 

Se eventualmente, al successivo rientro, verrà riproposta di nuovo l'installazione delle Java Cryptography 
Extension, significa che la precedente installazione non è andata a buon fine. Generalmente questo succede 
perché l'utente che tenta l'installazione non ha i diritti di amministratore sul computer. In tal caso è necessario 
eseguire SLpct con diritti di amministratore cliccando con il tasto destro del mouse sull'icona SLpct e scegliere 
Ǉƻƛ άEsegui come amministratoreέΦ 

Terminata l'operazione ŎƭƛŎŎŀǊŜ Řƛ ƴǳƻǾƻ ǎǳƭƭΩƛŎƻƴŀ {[ǇŎǘΥ Ǿƛ ǾŜǊǊŁ ŎƘƛŜǎǘƻ Řƛ ƴǳƻǾƻ Řƛ ƛƴǎǘŀƭƭŀǊŜ ƭŜ W/9Υ 

 

wƛǎǇƻƴŘŜǊŜ άSìέ ŀƭƭŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀΦ 
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3. Impostazioni 

tǊƛƳŀ Řƛ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀ ƳƻǎǘǊŀǊŜ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ŘŜƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ ǾŜŘƛŀƳƻƴŜ ƭŜ ƛƳǇƻǎǘŀȊƛƻƴƛΦ /ƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ƳŜƴǳ ŀƭƭŀ 
voce File e poi alla voce Impostazioni: 

 

Si aprirà la seguente finestra: 
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Vediamo adesso il significato delle varie opzioni: 
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3.1 Usa connessione proxy 

 
Questa voce deve essere spuntata solo se, per accedere ad internet, si usa una connessione proxy. Il tal caso, 
dopo aver spuntato la voce, sarà necessario ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǊŜ ƛ ŘǳŜ ŎŀƳǇƛ ǎƻǘǘƻ άtǊƻȄȅΥ ƛƴŘƛǊƛȊȊƻέ Ŝ άtǊƻȄȅΥ ǇƻǊǘŀέ 
ŎƘŜ ǎŀǊŀƴƴƻ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ǎǘŀǘƛ ŀōƛƭƛǘŀǘƛ όŜŘ ŜǾŜƴǘǳŀƭƳŜƴǘŜ ŀƴŎƘŜ ƛ ŘǳŜ ŎŀƳǇƛ άtǊƻȄȅΥ ǳǎŜǊƴŀƳŜέ Ŝ 
άtǊƻȄȅΥ ǇŀǎǎǿƻǊŘέύΦ 
Nel caso non si sia a conoscenza deƭƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻ ƻ ƳŜƴƻ ŘŜƭƭŀ ŎƻƴƴŜǎǎƛƻƴŜ ǇǊƻȄȅ όƳŀƎŀǊƛ ǳƴ ǘŜŎƴƛŎƻ Ŏƛ Ƙŀ Ŧŀǘǘƻ 
tutte le configurazioni sul pc) consigliamo di provare a lasciare la voce senza spunta e di provare ad aggiornare 
i certificati giudiziari cliccando sul menu alla voce File e poi alla voce Aggiorna certificati. Analogamente si 
ǇǳƼ ǇǊƻǾŀǊŜ ŀŘ ŀƎƎƛƻǊƴŀǊŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŀǘǘƛ όŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ƳŜƴǳ ŀƭƭŀ ǾƻŎŜ File e poi alla voce Aggiorna elenco atti). 
In questi due casi infatti (e anche per controllare la presenza di aggiornamenti cliccando sulla voce File e poi 
sulla voce Controlla presenza aggiornamenti) il programma SLpct effettua una connessione ad internet. Se 
questi aggiornamenti vanno a buon fine significa che la connessione ad internet non utilizza i proxy. 
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3.2 Usa Desktop API per visualizzare i files 

 

{ǇǳƴǘŀƴŘƻ ǉǳŜǎǘŀ ǾƻŎŜ ŀƭƭŀ ŦƛƴŜ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ōǳǎǘŀΣ ǉǳŀƴŘƻ ǎƛ ŦƛǊƳŀ ƭΩŀǘǘƻ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜ ƻ ǘǳǘǘƛ 
Ǝƭƛ ŀǘǘƛ ƛƴǎƛŜƳŜΣ ǎƛ ǇƻǘǊŁ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀ ŘƛŎƘƛŀǊŀǊŜ ƭŀ ŎƻƴŦƻǊƳƛǘŁ ǾŜǊƛŦƛŎŀǘŀ όǘǊŀƳƛǘŜ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘŀ ǾƻŎŜ Ϧ/ƻƴŦƻǊƳƛǘŁ 
verificata tra atto e dati strutturati" da spuntare) senza obbligatoriamente dover chiudere la finestra di 
ŀƴǘŜǇǊƛƳŀ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ƭΩŀǘǘƻ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜ ŀ ǎƛƴƛǎǘǊŀ Ŝ ƛ Řŀǘƛ ǎǘǊǳǘǘǳǊŀǘƛ ŀ ŘŜǎǘǊŀΦ 
Si consiglia di lasciare la voce senza spunta.  
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3.3 Usa il browser predefinito per ñVisualizza confrontoò 

 
{ǇǳƴǘŀƴŘƻ ǉǳŜǎǘŀ ǾƻŎŜ ŀƭƭŀ ŦƛƴŜ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ōǳǎǘŀΣ ǉǳŀƴŘƻ ǎƛ ŦƛǊƳŀ ƭΩŀǘǘƻ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜ ƻ ǘǳǘǘƛ 
Ǝƭƛ ŀǘǘƛ ƛƴǎƛŜƳŜΣ Ŝ ǎƛ ŎƭƛŎŎŀ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ά±ƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ŎƻƴŦǊƻƴǘƻέ ǎƛ ŀǇǊƛǊŁ ƭŀ ŦƛƴŜǎǘǊŀ Řƛ ŀƴǘŜǇǊƛƳŀ όŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ 
ƭΩŀǘǘƻ ǇǊƛƴcipale a sinistra e i dati strutturati a destra) in una pagina del browser predefinito (per esempio 
Mozilla Firefox, Google Chrome, Internet Explorer ect.) invece che in una finestra del programma. 
Si consiglia di lasciare la voce senza spunta. Si consiglia di spuntare la voce solo nei casi in cui si verifichi 
ǉǳŀƭŎƘŜ ǇǊƻōƭŜƳŀ Řƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ƴŜƭƭΩŀƴǘŜǇǊƛƳŀΦ 
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3.4 Firma i file pdf in formato PAdES-BES  

 
Spuntando questa voce il programma SLpct firmerà gli atti (se alla fine della procedura si utilizza il pulsante 
"Firma tutto" o "Firma") con firma di tipo Pades. Lasciando la voce non spuntata invece (come è di default) il 
programma firmerà gli atti con firma di tipo Cades (generando quindi dei file con estensione .p7m). 
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3.5 Percorso base in cui salvare le buste  

 
{Ŝ ƴƻƴ ǾƛŜƴŜ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ǳƴ ǇŜǊŎƻǊǎƻ ŘƛǾŜǊǎƻ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜΣ ƛƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ {[ǇŎǘ ƛƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ ǎŀƭǾŜǊŁ ƭŜ ōǳǎǘŜ ƴŜƭ 
percorso predefinito "C:\Users\<nome utente>\Documents\SLpct". 
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3.6 Percorso base per gli uffici giudiziari  

 

Se non viene inserito un ǇŜǊŎƻǊǎƻ ŘƛǾŜǊǎƻ ŘŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜΣ ƛƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ {[ǇŎǘ ƛƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻΣ ǉǳŀƴŘƻ ǎŎŀǊƛŎŀ ƛ 
certificati giudiziari, ne memorizza i dati nel percorso predefinito "C:\Users\Public\Documents\SLpct".  
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3.7 Keystore PKCS11  

 
Questa voce è presente solo sui sistemi operativi Windows. Nel Mac non è visualizzata in quanto è sempre 
utilizzata e non può essere esclusa. Le istruzioni di questo paragrafo riguardano pertanto solo gli utenti 
Windows. 
Il programma, per leggere il certificato di firma presente sul dispositivo di firma, necessita dei driver. Se tale 
voce non è spuntata il programma utilizza di default quelli di Windows (se presenti). Talvolta però non è 
possibile utilizzare questi o per motivi di compatibilità o perché assenti. In tal caso sarà necessario spuntare 
questa voce e utilizzare gli specifici driver del dispositivo che talvolta sono presenti sul dispositivo stesso 
mentre talvolta devono essere scaricati da internet.  
Si consiglia di provare a lasciare la voce non spuntata e vedere se è possibile firmare gli aǘǘƛ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ Řƛ {[ǇŎǘΦ 
Se invece si riceve un messaggio di errore si consiglia di procedere a spuntare la voce "Keystore PKCS11" e 
seguire le istruzioni presenti sul nostro sito a questa pagina. 

http://www.slpct.it/24-guida-all-uso-new/97-dispositivo-di-firma-digitale-windows
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3.8 Client di posta chiamato da ñInvia depositoò 

Questa voce è presente solo sui sistemi operativi Mac e non anche su Windows. Le istruzioni di questo 
paragrafo riguardano pertanto solo gli utenti Mac. 
 
Opzione άƎŜƴŜǊƛŎƻέ: 
{Ŝ ƴŜƭ ƳŜƴǳ ŀ ǘŜƴŘƛƴŀ ǎƛ ǎŎŜƎƭƛŜ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ άƎŜƴŜǊƛŎƻέΣ ǉǳŀƴŘƻ ƛƴ {[ǇŎǘ ŀƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ǎƛ ŎƭƛŎŎŀ ǎǳƭ 
ǇǳƭǎŀƴǘŜ άLƴǾƛŀ ŘŜǇƻǎƛǘƻέΣ ǎƛ ŀǇǊƛǊŁ ƛƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ ƛƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ Řƛ Ǉƻǎǘŀ ŘƛǾŜǊǎƻ Řŀ !ǇǇƭŜ aŀƛƭ όǇŜǊ ƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛ 
sulla funzionalità di LƴǾƛŀ ŘŜǇƻǎƛǘƻ ƭŜƎƎŜǊŜ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ paragrafo).  
La mail che si apre in automatico quando si clicca su Invia deposito, riporta un promemoria. Se si desidera 
che questo promemoria non venga inserito (conviene comunque leggere il promemoria almeno la prima 
Ǿƻƭǘŀύ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǎǇǳƴǘŀǊŜ ƭŀ ǾƻŎŜ ŀŎŎŀƴǘƻ ŀƭ ƳŜƴǳ ŀ ǘŜƴŘƛƴŀ άbƻƴ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǇǊƻƳŜƳƻǊƛŀ ƴŜƭ ǘŜǎǘƻ ŘŜƭƭŀ 
ƳŀƛƭέΦ 
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hǇȊƛƻƴŜ ά!ǇǇƭŜ aŀƛƭέ: 
{Ŝ ƴŜƭ ƳŜƴǳ ŀ ǘŜƴŘƛƴŀ ǎƛ ǎŎŜƎƭƛŜ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ά!ǇǇƭŜ aŀƛƭέΣ ǉǳŀƴŘƻ ƛƴ {[ǇŎǘ ŀƭ ǘŜǊƳine della procedura si clicca 
ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άLƴǾƛŀ ŘŜǇƻǎƛǘƻέΣ ǎƛ ŀǇǊƛǊŁ ƛƴ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƻ ƛƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ Řƛ Ǉƻǎǘŀ !ǇǇƭŜ Ƴŀƛƭ όǇŜǊ ƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛ ǎǳƭƭŀ 
ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ Řƛ LƴǾƛŀ ŘŜǇƻǎƛǘƻ ƭŜƎƎŜǊŜ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ paragrafo).  
La mail che si apre in automatico quando si clicca su Invia deposito, riporta un promemoria. Se si desidera 
che questo promemoria non venga inserito (conviene comunque leggere il promemoria almeno la prima 
volta) è necessario spuntare la voce accanto al menu a tendina άbƻƴ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǇǊƻƳŜƳƻǊƛŀ ƴŜƭ ǘŜǎǘƻ ŘŜƭƭŀ 
ƳŀƛƭέΦ 
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4. Inserimento professionisti 

Per utilizzare SLpct è necessario definire quali sono i professionisti che utilizzeranno SLpct inserendoli 
ƴŜƭƭΩŀƴŀƎǊŀŦƛŎŀ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƛǎǘƛΦ tŜǊ ŦŀǊŜ ŎƛƼ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ƳŜƴǳ alla voce File e poi alla voce Professionisti come 
da immagine sotto. 

NOTA per utenti MAC: il programma SLpct, nelle versioni più recenti, è stato adeguato alle impostazioni 
del Mac: il menu (con la voce File) è pertanto posizionato in alto a sinistra sullo schermo (proprio al limite 
dello schermo, come da immagine sotto), cioè sullo stesso menu che viene utilizzato per aprire il Finder o 
altre applicazioni: 
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{ƛ ŀǇǊƛǊŁ ƭŀ ŦƛƴŜǎǘǊŀ άProfessionistiέΥ 

 

/ƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ άNuovoέΦ {ƛ ŀǇǊƛǊŁ ƭŀ ŦƛƴŜǎǘǊŀ άProfessionisti: inserimentoέΥ 

 

Da questa schermata, selezionando la riga del professionista, sarà in seguito possibile modificare i suoi dati 
ŀƴŀƎǊŀŦƛŎƛ ƻ ŜƭƛƳƛƴŀǊŜ ƛƭ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴƛǎǘŀ ŘŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻΦ 

Compilare i campi richiesti tenendo presente che i campi obbligatori sono contrassegnati in rosso. 

Per quanto riguarda i campi facoltativi si segnala che può essere utile compilarli perché il programma potrà 
proporli come predefiniti nelle schermate successive. 

[ŀ ǾƻŎŜ άMittente di buste per via telematicaέ Ǿŀ ǎǇǳƴǘŀǘa se il professionista che stiamo inserendo è colui 
che deve firmare e inviare atti per via telematica:  
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5. Creazione busta (Ricorso per decreto ingiuntivo) 

Una volta eseguiti tutti i passi indicati nei paragrafi precedenti si è pronti per procedere alla creazione della 
busta. 

Di seguito mostreremo i dati richiesti per creare una busta di deposito di un decreto ingiuntivo che richiede 
maggiori informazioni rispetto ad altri atti. 

5.1 Inserimento dati generali 

Nella schermata principale di SLpct andranno compilati i seguenti campi: 

¶ Codice fiscale: inserire il codice fiscale del mittente che andrà a firmare la busta telematica; per 
inserire il codice fiscale è necessario cliccare sul menu a tendina. Se nel menu a tendina non è 
presente alcun codice fiscale allora significa che non è stato ancora inserito alcun professionista. In 
tal caso seguire le istruzioni indicate al paragrafo Inserimento professionisti. 

¶ CartellaΥ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ ƛƭ ƳŜǘƻŘƻ ǇŜǊ ƭΩŀǊŎƘƛǾƛŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ dati cioè il nome che avrà la cartella che conterrà 
ǘǳǘǘŜ ƭŜ ǎƻǘǘƻŎŀǊǘŜƭƭŜ ŘŜƭƭŜ ōǳǎǘŜ ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀ ǉǳŜƭ ŎƭƛŜƴǘŜ ƻ ŀ ǉǳŜƭƭŀ ǇǊŀǘƛŎŀΦ 9Ω ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ ǘǊŀΥ 

o libera (es. pratica o cliente): si potrà scegliere liberamente come archiviare i dati; 

o suddivisione automatica per annoΥ ƛƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ ǎǳŘŘƛǾƛŘŜǊŁ ƭΩŀǊŎƘƛǾƛƻ ƛƴ ŀƴƴƛ ŜΣ ŀƭƭΩƛƴǘŜǊƴƻ 
di ogni anno, saranno create le cartelle per ogni procedimento 

o suddivisione automatica per anno e dataΥ ƛƭ ǇǊƻƎǊŀƳƳŀ ǎǳŘŘƛǾƛŘŜǊŁ ƭΩŀǊŎƘƛǾƛƻ ƛƴ ŀƴƴƛΣ Ǉƻƛ ƛƴ 
date e quindi, per ogni data, saranno create le cartelle per ogni procedimento. 

¶ Per avere omogeneità nella ricerca delle buste preparate si consiglia, una volta effettuata la scelta, 
di non cambiare tipo di archiviazione. 

¶ Identificativo busta: nome della sottocartella in cui vengono memorizzati i files del deposito (Es. 
Ricorso Rossi-Bianchi). Le buste verranno pertanto salvate nelle seguenti directory: 

o Su Windows: C:\Documents and Settings\<nome utente>\Documenti\SLpct\<codice fiscale 
professionista>\<nome cartella>\<identificativo busta>.  

o Su Mac: /MacintoshHD/Utenti/<nome utente>/Desktop/Slpct/<codice fiscale 
professionista>/<nome cartella>/<identificativo busta>.  

o Lƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άApriέ ǎŜǊǾŜ ǇŜǊ ǊƛŀǇǊƛǊŜ ǳƴΩŀƭǘǊŀ ōǳǎǘŀ όƛƴƛȊƛŀǘŀ ƻ ǘŜǊƳƛƴŀǘŀύΥ ǇŜǊ ƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴƛ ǎǳ 
questa funzƛƻƴŀƭƛǘŁ ŎƻƴǎǳƭǘŀǊŜ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ paragrafo. 

¶ Registro: indicare il tipo di contenzioso che interessa scegliendo tra quelli disponibili nel menu a 
tendina. 

¶ Ruolo: indicare il tipo di ruolo scegliendo tra quelli disponibili nel menu a tendina. 

¶ Grado: indicare il grado del processo scegliendo tra quelli disponibili nel menu a tendina. 

¶ Tipo parte: indicare la posizione processuale scegliendo tra quelle disponibili nel menu a tendina.  
Nota: Si consiglia di valorizzare questo caƳǇƻ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƭΩŀǘǘƻ ƛƴ ǉǳŀƴǘƻ ǇŜǊ ŀƭŎǳƴƛ ŀǘǘƛ 
(per esempio quelli non introduttivi e quelli dei CTU) questo campo non necessita di essere 
valorizzato. Nel caso lo abbiate già valorizzato verrà ignorato dal programma.  

¶ Tipo Atto: indicare il tipo di atto scegliendo tra quelli disponibili nel menu a tendina. 
Nota: {ƛ ŎƻƴǎƛƎƭƛŀ Řƛ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǊŜ ǉǳŜǎǘƻ ŎŀƳǇƻ ŘƻǇƻ ŀǾŜǊ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ ƭΩŀǘǘƻ ƛƴ ǉǳŀƴǘƻ ǇŜǊ ŀƭŎǳƴƛ ŀǘǘƛ 
(per esempio quelli non introduttivi e quelli dei CTU) questo campo non necessita di essere 
valorizzato. Nel caso lo abbiate già valorizzato verrà ignorato dal programma.  

¶ AttiΥ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭΩŀǘǘƻ Řƛ Ŏǳƛ ǎƛ ǾǳƻƭŜ ŎǊŜŀǊŜ ƭŀ ōǳǎǘŀΦ Dƭƛ ŀǘǘƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀōƛƭƛ ŎŀƳōƛŀƴƻ ƛƴ ōŀǎŜ ŀƭ wŜƎƛǎǘǊƻ 
e/o Ruolo selezionati. 
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/ƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ άAvantiέ Ŝ ǾŜǊǊŁ visualizzata la seguente finestra: 
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In questa finestra andranno compilati i seguenti campi (tutti i campi contrassegnati in rosso sono campi 
obbligatori): 

¶ Ufficio: indicare a quale Ufficio Giudiziario si intende inviare la busta. Sul menu a tendina è presente 
ƭΩŜƭŜƴŎƻ Řƛ ǘǳǘǘƛ Ǝƭƛ ǳŦŦƛŎƛ ƎƛǳŘƛȊƛŀǊƛ ƛǘŀƭƛŀƴƛ ŀōƛƭƛǘŀǘƛ ŀƭ ŘŜǇƻǎƛǘƻ ǘŜƭŜƳŀǘƛŎƻΦ tǊŜƳŜƴŘƻ ƭŀ ƭŜǘǘŜǊŀ ƛƴƛȊƛŀƭŜ 
ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŀƭǘŀǊŜ ŀƭƭŀ ǎǳŀ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴǘŜ ǇŜǊ ǾŜƭƻŎƛȊȊŀǊŜ ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜǎƛŘŜǊŀǘŀΦ {Ŝ ƭΩ¦ŦŦƛŎƛƻ 
DƛǳŘƛȊƛŀǊƛƻ ƴƻƴ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭϥΩŜƭŜƴŎƻ ǎignifica che il vostro elenco non è aggiornato. Per aggiornarlo 
è necessario riscaricare tutta la lista cliccando sul menu alla voce File e poi alla voce Aggiorna 
certificati. Una volta scaricati i certificati è necessario chiudere e riaprire SLpct per visualizzare tutti i 
certificati scaricati. 

¶ Oggetto: ƭΩƻƎƎŜǘǘƻ ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ŀǘǘƛƴŜƴǘŜ ŀƭƭϥŀǘǘƻ ŎƘŜ ǎƛ ǎǘŀ ŎƻƳǇƛƭŀƴŘƻΦ 

¶ Valore della causa: non obbligatorio in questa fase. 
 
/ƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ άAvantiέΦ 
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5.2 Contributo Unificato 

La schermata successiva si presenta così: 

 
La voce in alto Contributo unificato ŀƴŘǊŁ ǎǇǳƴǘŀǘŀ ǎŜ ǇǊŜǾƛǎǘŀ ŘŀƭƭΩŀǘǘƻΥ 
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Gli altri campi andranno compilati come segue: 

¶ ImportoΥ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ƭΩŀƳƳƻƴǘŀǊŜ ŘŜƭƭΩƛƳǇƻǊǘƻ Řŀ ǾŜǊǎŀǊŜΦ 

¶ DebitoΥ Řŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ǎŜ ƭΩƛƳǇƻǊǘƻ ŝ ŀ ŘŜōƛǘƻΦ 

¶ Estremi pagamento: da selezionare nel caso di pagamento tramite: Lottomatica, Bollettino Postale, 
Modello F23: 
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Con il pagamento tramite Lotto Matica è necessario cliccare su Nuovo per inserire gli estremi 
della marca: importo, identificativo e data. I dati verranno riportati nella videata del contributo 
unificato come da immagine che segue: 
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bŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ǳǘƛƭƛȊȊƻ Řƛ ǇƛǴ ƳŀǊŎƘŜ Řŀ ōƻƭƭƻΣ ǎƛ ŘƻǾǊŁ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ƴǳƻǾŀƳŜƴǘŜ ǎǳ άNuovoέ ŜŘ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƛ 

dati delle altre. 

¶ aŀǊŎƘŜ Řŀ ōƻƭƭƻ ǳǘƛƭƛȊȊŀǘŜ ǇŜǊ ƛƭ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƛƳǇƻǊǘƻΥ da attivare nel caso in cui il pagamento 
avverrà tramite marche da bollo. 
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/ƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳ άAvantiέΦ 

 




































































